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ZAPYTANIE OFERTOWE
na przeprowadzenie audytu zewngtrznego i sporzadzenie certyfikatéw z weryfikacji raportoéw
projektu ,,Ukraifiske-pelskie pojezierza - kraina legend: odkryj i ciesz si¢ nieznanym”
realizowanego przy wsparciu Unii Europejskiej w ramach Programu Wsp6lpracy
Transgranicznej Polska — Biatoru§ — Ukraina 2014 — 2020,

Gmina Wiodawa zaprasza do skladania ofert na przeprowadzenie audytu zewnetrznego
i sporzadzenie 2 certyfikatéw z weryfikacji raportéw finansowych i rzeczowych w ramach
realizacji projektu ,Ukraifisko-polskie pojezierza - kraina legend: odkryj i ciesz sie
nieznanym”.

L Nazwa i adres zamawiajgcego:

Gmina Wiledawa

Al. Jana Pawla II 22

22-200 Wiodawa

Tel./fax (0-82) 5721234

NIP: 565-14-45-740, REGON: 110197865
Strona internetowa: www.gmina-wlodawa.pl

e-mail: kancelaria@pemina-wlodawa.pl
godziny urzedowania: od godz. 7.30 do godz. 15.30

. Okreflenie przedmiotu oraz zakresu zamdwienias

1. Przedmiotem zaméwienia jest audyt oraz wydanie 2 certyfikatéw, poéwiadczajgcych
prawidtows realizacje i wydatkowanie §rodkéw w ramach projektu ,,Ukraifisko-
polskie pojezierza - kraina legend: odkryj i ciesz si¢ nieznanym”, realizowanego w
ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska — Bialoru$ - Ukraina 2014 -
2020, Cel tematyczny 1. Promocja kultury lokalnej i zachowanie dziedzictwa
historycznego, Priorytet 1.2 Promocja kultury lokalnej i historii.

2. Beneficjentem Wiodacym projektu jest Obwéd Wolyfiskim, natomiast Gmina
Wlodawa jest Beneficjentem projektu.

3. Calkowita warto§¢ projektu wynosi 57 099,90 EUR, w tym planowane wydatki

po stronie polskiej 22 377,30 EUR (kwota calkowita podlegajgca weryfikacji/

audytowi).

Czas trwania projektu: od dnia I lutego 2020 roku do dnia 30 wrzesnia 2021 roku.

Przewidziane terminy przeprowadzenia badania: raport posredni — maj/czerwiec 2021,

raport koficowy — wrzesief/pazdziernik 2021 roku,

6. Certyfikat bedzie sporzadzony w jezyku angielskim, zgodnie z dokumentami
obowigzujgcymi w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska — Biatorus -
Ukraina 2014-2020 oraz umowg o dofinansowanie wraz zdolgczonymi do niej
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ancksami i zalgcznikami. Wytyczme do weryfikacii wydatkéw s zamieszczone

na stronie programu www.pbu2020.eu,

7. Audytor/ firma audytorska sporzadzi 2 certyfikaty: posredni i koficowy,
po zweryfikowaniu raportéw finansowych i opisowych przedlozonych przez
Zamawiajgcego, na podstawie dokumentéw i dowodéw ksiegowych, udostepnionych
Zamawiajgcego. Termin weryfikacji dokumentéw iwystawienia prawidlowego
certyfikatu nie moze przekroczyé 30 dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia
przez Zamawiajgcego o gotowosci do poddania si¢ kontroli.

8. Ushiga obejmuje swoim zakresem potwierdzenie $ciezki audytuy, w tym
potwierdzenie, ze ushugi, dostawy zostaly wykonane, dostarczone, a wydatki
dekiarowane przez Zamawiajgcego zostaly zaplacone. W tym celu audytor
przeprowadzi weryfikacj¢ formalns, rachunkowsg i merytoryczng wydatkéw
przedstawionych przez Zamawiajgcego w raporcie koficowym z realizacji projektu.

9. Szczegdly zaméwienia. Celem pracy audytora jest zapewnienie, ze wydatki w ramach
projektu sg zgodne z prawem krajowym, jak réwniez z prawodawstwem unijnym,
a takze zostaly poniesione zgodnie z wymaganiami dokumentéw programowych
i postanowieniami umowy o dofinansowanie, wtym aktualng wersig wniosku
o dofinansowanie. Zadaniem audytora jest potwierdzenie $ciezki audytu, wtym
potwierdzenie, 2¢ wustlugi lub dostawy zostaly wykonane, dostarczone
lub zainstalowane oraz Zze wydatki deklarowane przez beneficjentéw zostaly przez
nich zaplacone. W tym celu audytor przeprowadza weryfikacje formalng, rachunkowa,
i merytoryczng wydatkdw przedstawionych przez beneficjenta w raporcie
poéredmm/koﬁcowym z realizacji projektu, aby zapewnié, ze wydatki:

1) zostaly poniesione zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie oraz budzetem
projektu;

2) mieszczg si¢ w katalogu wydatkéw kwalifikowailnych okreslonym
w dokumentach programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw i umowie
o dofinansowanie;

3) zostaly faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnodci wydatkéw projektu;

4) zostaly poniesione zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej,
w szezegblnosci najkorzystniejszej relacji nakadéw do rezultatéw;

5) =zostaly prawidlowo udokumentowane;

6) zostaly ujete w ewidencji ksiegowe;.

10. Audytor prowadzi weryfikacj¢ wydatkéw na podstawie obowigzujacych go procedur
kontroli ustanowionych w Programie oraz zgednie z:

1) Mig¢dzynarcdowym Standardem Ustug Pokrewnych 4400 Ustugi wykonywania
procedur przewidzianych dla informacji finansowych w wersji wydanej przez
Miedzynarcdows Federacje Ksiegowych (IFAC);

2) Kodeksem etyki zawodowych ksieggowych opracowanym i wydanym przez Rade
Migdzynarodowych Standardéw Etyki dla Ksiegowych IFAC.

11. Przedmiot zaméwienia zostal okre§lony we Wspdlnym Slowniku Zaméwiefi

nastgpujacymi kodami i nazwami:
79212000-3 - Ustugi audytu.
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L. Wymagania dotyczgce Oferenta:

1.

Niezalezno$¢ audytora.

1) Bez wzgledu na fakt, iz ISRS 4400 stanowi, Zze niezaleZno$¢ nie jest konieczna
w odniesieniu do uzgodnionych procedur, wymaga si¢, aby audytorzy spelniali
wymogi niezaleznosci zawarte w Kodeksie etyki zawodowych ksiggowych IFAC.,

2) Audytor nie moze mieé Zadnych powigzan kapitalowych ani personalnych
z Zamawiajgcym (O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zalgcznik
Nr 2).

3) Audytor musi byé réwniez niezaleny w odniesieniu do innych pomiotéw
odpowiedzialnych za wdrazanie Programu, w tym WST, IZ, IA oraz KPK.

Kwalifikacje audytora.

Audytor musi spelniaé co najmniej jedno z nast¢gpujgcych wymagas:

a) byé czlonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu,
ktéry jest z kolei czlonkiem [FAC;

b) byé czionkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowodci lub audytu.
Jes$li taka organizacia nie jest czionkiem IFAC, audytor musi zobowigzaé
sie do pracy zgodnie ze standardami i kodeksem etyki IFAC oraz posiada¢
co najmniej jeden z certyfikatéw: CIA, CGAP, ACCA, CIMA;

¢} byé zarejestrowanym jako biegly rewidemt w rejestrze bieglych rewidentéw
prowadzonym przez Krajowg Rade Bieglych Rewidentéw;

d) posiadaé doswiadczenie w weryfikacji projektéw finansowanych ze sredkéw EU,

Audvtor musi posiadaé odpowiednig znajomo$é jezyka angielskiego odpowiadajges

poziomowi nie nizszemu niz B2 wg klasyfikacji Europejskiego Systemu Opisu

Ksztaleenia Jezykowego.

Audytor wskazany przez Zamawiajacego musi zosta¢ zaaprobowany przez KPK.

Wecelu uzyskania aprobaty, Zamawiajgcy przedstawia liste sprawdzajgcg

ze wskazaniem proponowanego audytora oraz:

a) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje audytors, np. certyfikaty,

b) dokumenty okreflajgce zakres zadah i obszar odpowiedzialnoéci audytora,
np. umowa,

c¢) w przvpadku kontroli zaméwiefi publicznych nalezy przedlozyé dodatkowe
dokumenty potwierdzajgce spelnienie przez audytora warunkéw w zakresie
weryfikacji postepowat o zambéwienie publiczne, np. wykaz ustug.

IV. Opis sposobu sporzgdzenia Oferty.

I.

Oferta ma by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na druke Formularza Ofertowego,

bedgcego Zalgcznikiem Nr I do Zapytania Ofertowego, podpisens przez osobg

do tego upowazniong. Do oferty naleZy zalaczyé:

1) Os$wiadczenie o braku powigzan Oferenta z Zamawiajacym — zatgcznik Nr 2.

2) Os$wiadczenie o posiadaniu kwalifikacji (z podaniem numeru wpisu do rejestru
bieglych rewidentéw lub uwiarygodnienie czionkostwa organu lub podmiotu
ds. rachunkowodci Ilub audytu). Wyloniony Audytor zostanie poproszony
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o uwierzytelnione kopie whasciwego dokumentu w celu zlozenia dokumentacji
do KPK.

Wykonawca okresli ceng catkewitg oferty brutto dia przedmiotu zaméwienia
podajac je w zapisie liczbowym, z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
Wartosci cenowe nalezy podaé¢ w ziotych polskich (PLN).

V. Krytena i sposéb oceny oferty.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowad nastgpujgcymi kryteriami:
CENA - 100%.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

Za najkorzystniejsza ofert¢ Zamawiajgcy wuzna oferte¢ obejmujgcg wykonanie
opisanego przedmiotu zaméwienia w pelnym zekresie i zgodnie z wymaganiami oraz
zawierajacq najnizsza cene.

VI. Miejsce oraz termin skladanis ofert:
Oferty nalezy sklada¢ w formic papierowej, e-mailem, osobiécie lub poczta/kurierem
(decyduje data dostarczenia) do dmia 30 kwietnia 2021r. do godziny 13.00
w sckretariacie Zamawiajgcego w jego siedzibie przy Al. Jana Pawla I 22, lok. 22-200
Wiodawa, lub w formie elektronicznej, przesylajac na adres: kancelaria@gmian-
wlodawa.pl.
Skiadane ofertv wmny byé 0ZNACZONE W mstgpujqcv sposé

audv i

1.

3.

4,

O terminie zloZenia oferty decyduje data i godzma wplywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego.
Oferty zlozone po terminie nie beds rozpatrywane.

VIL.Wykaz oséb nprawrionych do poroznmicwania si¢ z Oferentami:
Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest: Anna Czajka, tel. 82 5721234

wew., 27, e-mail: oswiata@gmina-wlodawa.pl.

VIII.

1.
2,

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawsarcia umowy.

Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawcs, ktdry przedlozy najkorzystniejsza oferte.
Zawiadomienie ¢ wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przeslane w formie
notatki sluzbowej z przeprowadzonego postepowania poczty elektroniczng do
Wykonawcédw uczestniczgcych w postgpowaniu,

Warunkiem zawarcie umowy jest akceptacja audyiora przez Kontrolny Punkt
Kontaktowy.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce.
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Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO w przypadkm zbierania

danych osobowych osoby fizycznej.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiege i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, iz:

1.

2.

Administratorem Panistwa danych osobowych jest Gmina Wlodawz z siedzibg we
Wiodawie przy Al. Jana Pawla IT 22, 22-200 Wlodawa.

Kontakt z inspektorem ochrony danych mozliwy jest pod adresem e-mail:
rodo@gmina-wlodawa.pl lub korespondencyjnie na adres administratora wskazany

powyzej.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) na etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w zwigzku z art. 43 i 44 ustawy o finansach publicznych w celu zwigzanym
Z posigpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 30 000 euro:
w zapytaniu ofertowym z dnia 22 kwietnia 2021 r.;

b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art..§ ust. 1 lit. b RODO w celu
Zwigzanym z udzielanym zaméwieniem publicznym ponizej 30 000 euro j.: w celu
zawarcia 1 realizacji umowy.

. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny de realizacji

celéw okre§lonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresic wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, tj. przepisy ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do
tej ustawy.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty uprawnione na

podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych.

. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujs Pani/Panu

nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,;
b) prawo do Zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku
gdy dane sg nieprawidiowe lub niekompletne;

¢) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust, 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowycth;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- n& podstawie art. 21 RODO prawc sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawnsg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODQ.

. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przystuguje

Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.
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8. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach prawe, zwiazanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg bezposrednio z tej ustawy.

X. Pozostale informacje:

L.

Oferentowi nie przyshugujq zadne srodki odwolawcze, postepowanie nie jest
prowadzone na podstawie przepisébw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zambwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ew. z p6Zn. zm).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewanienia postgpowania, na kazdym jego
etapie oraz powiadomienia o tym fakcie potencja]nych Oferentéw.,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podigeia negocjacji z Wykonawes, ktéry zlozy
najkorzystniejsza ofert¢, w przypadku, gdy cena tej oferty przekroczy kwote
zaplanowang w budZecie projektu na realizacje powyzszego dziafania.

Umowa z Wykonawcg zostanie podpisana po zaakceptowaniu go przez KPK
oraz Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska —
Biaforu$ -Ukraina 2014 - 2020.

Lista zatgeznikéw do Formularzs Ofertowego:

Wzdr Formularza Ofertowego — Zatacznik Nr 1.

Oswiadczenie o braku powigzafi Oferenta z Zamawiajgcym — zatacznik Nr 2.
Oswiadczenie o posiadaniu kwalifikacji (z podaniem numeru wpisu do rejestru biegtych
rewidentéw lub uwiarygodnienie czlonkostwa organu lub podmiotu ds. rachunkowosci
Iub audytu).

1.
2.
3.

Wlodawea, dnia 22 kwietnia 2021 r.
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